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Opis

Programy firmy TPM Control sg tworzone w oparciu o najnowsze technologie
informatyczne, stale rozwijane i udoskonalane.

Program jest czesScig systemu, na ktory sktadajg sie nastepujgce elementy:
e Control - zarzgdzanie systemem
e Guarder - kontrola dostepu
e Worker - rejestracja czasu pracy
e Order - kontrola zlecen i produkgji
e Employer - program do rejestracji zdarzen RCP oraz czynnosci w zleceniach dla
pracownika zdalnego
e OrderView - wizualizacja kontroli zlecen i produkgji
e Order Workplace View - wizualizacja stanowiskowa kontroli zlecen i produkgji

Program Guarder stuzy do ustawiert parametréw, monitorowania i kontrolowania ruchu na
zabezpieczonych przejsciach.

Oparty jest o kontrolery K2 i K6 naszej produkcji oraz dodatkowe elementy jak karty
zblizeniowe, czytniki kart, zwory elektromagnetyczne, elektrozamki, przyciski i inne elementy
majgce zastosowanie w miejscach wymagajacych kontroli dostepu.

Program umozliwia wydrukowanie lub wyeksportowanie praktycznie kazdej informacji.

Wystepujacy w instrukcji symbol ® oznacza dodatkowa wazna informacje.

Wymagania systemowe

Wymagania sprzetowe i programowe:

e Procesor: 1 GHz

Pamiec¢: 1 GB

Dysk: 50 MB

System operacyjny Windows: 10; 8.1; 8

System operacyjny Windows Server: 2012, 2016, 2019, 2022
Baza danych Microsoft SQL Server: 2014, 2017, 2019, 2022
Zalecana minimalna rozdzielczo$¢ ekranu: 1024x768

* & o O

Licencje, aktualizacje i wsparcie techniczne
Licencje
Licencja na uzytkowanie oprogramowania udzielana jest na czas nieoznaczony.

Bezptatne aktualizacje oraz bezptatne zdalne wsparcie techniczne obowigzujg przez dany
okres od momentu zakupu programu.


https://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2017/Witamy.html
https://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2019/Witamy.html
https://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2019/Witamy.html

Aktualizacje

Bezptatne aktualizacje dostepne sg przez okres 3 miesiecy od daty zakupu. Aktualizacje
mozna wykupic na dtuzszy okres niz 3 miesigce, w tym celu nalezy skontaktowac sie z
instalatorem programu.

Zdalne wsparcie techniczne

Zdalne wsparcie techniczne jest bezptatne przez okres 3 miesiecy od daty zakupu. Zdalne
wsparcie techniczne mozna wykupi¢ na dtuzszy okres. W tym celu nalezy skontaktowac sie z
instalatorem programu.

Pierwsze kroki

Program "Guarder" dziata w potgczeniu z bazg danych Microsoft SQL Server oraz
programem "Control".

Instrukcja instalacji bazy danych MS SQL Server 2017.
Instrukcja instalacji i obstugi programu Control.

Instalacja

Program "Guarder" instalujemy na wybranym komputerze przy pomocy programu
instalacyjnego TPMSetup.

Po uruchomieniu programu instalacyjnego TPMSetup w oknie wybieramy "Instalacja
oprogramowania".


http://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2017
http://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2017
http://tpmcontrol.pl/help/control
http://tpmcontrol.pl/help/control

Program Guarder

KM TPM Setup 1.0.358 — *

+48 733 450 975
en“mnl biuro@tpmcontrol.pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Instalacja oprogramowania

Deinstalacja oprogramowania

Catkowite usunigcie oprogramowania

Zakoncz

Nastepnie zaznaczamy program Guarder.
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Program Guarder

KM TPM Setup 1.0.358 — *

+48 733 450 975
% en“mnl biuro@tpmcontrol.pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Wybierz programy kiore chcesz zainstalowac

Control 1.32.572
Program zarzadzajacy systemem
Guarder 1.5.234 “
Program zarzadzania kontroli dostepu
Order 1.68.244
Frogram do zarzadzania produkcja

=== OrderView 1.1/7.300
Program do wizualizac)i produkgji

— | OrderPlan View 1.3 203

Program do wizualizacji planowania produkcji

| Order Workplace View 12902
FProgram do wizualizacji stanowisk w produkcji

(£ Worker 19808

\ Frogram do rozliczania czasu pracy pracownikow

Powrdt Zainstaluj

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk "Zainstaluj". Pojawi sie okno "Licencja".
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Program Guarder

Licencja

mowa licencyjna uzytkownika na korzystanie z Systemu TPM Control. A

1. Przedmiotem licencii, zwanym dalej . produktem” jest System TPM Control. Przedmict licencii kaorzysta z ochrony przewidziane] przepisami prawa autorskiego i
oddany w ufywanie nie oznacza przeniesienia ich i wynikajgcych z nich praw majgtkowych na Licencjobiorce. Fimie TPM Control przystuguje prawo do
kontrolowania przestrzegania warunkdw prawa autorskiego oraz ninigjszej licencii.

2. Licencjobionca ma prawe zainstalowad produkt na okreslongj ilosci stanowisk. Licencjobiorca ma prawo uzywania oprogramowania dla wlasnych potrzeb

zgodnie z jego funkcjami. Mie ma prawa do jego powielania, rozpowszechniania powielonego oprogramowania. Licencjobiorca nie ma prawa dekodowad ani
dokonywaé jakichkolwiek zmian funkcjonalnych produktu. Ingerencia do bazy danych moze byé zrealizowana wylgcznie przez funkcje udostepnione przez

producenta systemu.

3. Naruszanie przez Licencjobiorce warunkaw licenci powoduje uniewaznienie licenci | daje Wytwarcy prawo Zgdania zaprzestania dalszego uzywania
oprogramowania, zniszczenia wszystkich kopii oprogramowania.

4. Nowe wersje oprogramowania s udostepniane w ramach zawartej umowy. Niektore dodatkowe opcje oprogramowania moga byé objete dodatkowa oplata.

5. TPM Control nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej ani materialnej za jakiekolwiek szkody lub straty Licencjobiorcy zwigzane z uzytkowaniem produktu
objetego licencia.

6. W zakresie nie uregulowanym warunkami licencji majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywinego.

7. Licencjobiorcy przystuguje gwarancia na produkt, obejmujgca wytacznie funkcjonalng zgodnosé programu

z dokumentacja aktualizowang w sieci intemet na stronie hitp:/www tpmeantrol pl Wytwonca gwarantuje Licencjobiorcy poprawnosc zapisu na przekazanym
nosniku darych. Gwarancja nie obejmuje skutkdw dzialania oprogramowania wykraczajacych poza jego nomalne wlasciwosci okreslone w instrukcji oraz szkad

powstalych w wyniku dzialania programu, a nie bedacych rezultatem jego wad.

8. W ramach gwarancji Wytwdrca zobowigzuje sie do udzielania konsuttacii telefonicznych, telefaksowych
i intemetowych w zakresie problemdw zwigzanych z eksploatacijg systemu.

Powrdt Zaakceptuj

Po przeczytaniu warunkéw licencji nalezy klikng¢ przycisk "Zaakceptuj".
Po zakonczeniu instalacji wyswietli sie okno informujgce o zainstalowaniu wybranego
programu, w ktérym, aby zakonczy¢ caty proces, nalezy klikng¢ przycisk "Zakoncz".

7157



Program Guarder

KM TPM Setup 1.0.358 — *

+48 733 450 975
en“mnl biuro@tpmcontrol.pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Instalacja wybranych programow

Dzigkujemy za zainstalowanie naszego oprogramowania.

Jestesmy po to, aby Twdj biznes dziatal sprawniej 1 przynosit
wieksze zyski.

Zakoncz

Na pulpicie komputera automatycznie utworzy sie skrot do programu Guarder.

Wersja testowa

Program Guarder przez okres 45 dni od zainstalowania uruchamia sie w wersji testowej. W
tym czasie w programie sg odblokowane wszystkie dostepne moduty, z ktérymi mozna sie
zapoznac oraz je przetestowac. Po okresie testowym dalsza praca z programem bedzie
mozliwa jesli zostata wykupiona licencja oraz potrzebne moduty.
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Uruchomienie programu

Po pierwszym uruchomieniu programu rozpoczyna sie proces inicjacji danych niezbednych
do dalszej pracy z programem.

Inicjacja danych:

e }3jczenie z bazg

e Ekran powitalny

e Licencjeikody

e Autoryzacja programu

e Logowanie
e Gtéwne okno programu

Laczenie z bazg

Przed uruchomieniem programu Guarder nalezy zainstalowac baze danych MSQL oraz
program Control. Instrukcja instalacji bazy danych znajduje sie na stronie TPM_Control,
natomiast opis instalacji programu Control znajduje sie w instrukcji programu Control w

dziale "Instalacja".

Program zaraz po uruchomieniu wyswietli okno, w ktérym nalezy wpisac niezbedne dane do
potgczenia sie z bazg danych.

Serwer SOL
Logowanie

IP |192.168.1.17 |

MNazwa |SGLExpress |

Port (1433 |

Login | TPMCortrol |

Hasla | .......... | |

Zamknij program Polacz

Parametry logowania:

e |IP - jezeli baza danych zainstalowana jest na innym komputerze w sieci, nalezy wpisac
adres IP tego komputera, jezeli jest na tym samym komputerze co program, pole
zostawiamy puste.

¢ Nazwa - domysina nazwa bazy danych to "SQLExpress". Jezeli podczas instalacji bazy
danych nazwa zostata zmieniona, nalezy wpisa¢ zmieniong nazwe.

e Port - domysiny port to 1433. Domyslinie pole to zostawiamy puste. Jezeli baza danych
dziata na innym porcie nalezy wpisa¢ zmieniony port.

e Login - przy zaktadaniu nowej bazy mozemy ustawi¢ wtasny login lub zostawi¢ pole
puste wowczas program zaproponuje domysiny login "TPMControl". Jezeli tgczymy sie z


http://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2017/Witamy.html
http://tpmcontrol.pl/help/control/Instalacja.html

istniejgcg baza, to wpisujemy albo domysiny login "TPMControl", albo wtasny
utworzony przy pierwotnej instalacji.

e Hasto - przy zaktadaniu nowej bazy mozemy ustawi¢ wtasne hasto lub zostawi¢ pole
puste wowczas program zaproponuje domysine hasto "TPMSystem". Jezeli tgczymy sie
z istniejgcg baza, to wpisujemy albo domysine hasto "TPMSystem", albo wtasne
utworzone przy pierwotnej instalacji.

Ekran powitalny

Po poprawnym potgczeniu sie z bazg danych wyswietli sie ekran powitalny. Przy
uruchamianiu programu w wersji probnej ekran powitalny zawierat bedzie informacje o
ilosci pozostatych dni okresu prébnego.

3 marca 2020 12:45:19

Dzigkujemy za wybranie naszego oprogramowania
Guarder 1.5.67

Dotozylismy wszelkich staran, aby program spetniat Paristwa oczekiwania.
Z wyrazami szacunku

mmnl

Uruchom
okres prabny
(pozostato 45 dni)

www.tpmeontrol.pl

Licencje i kody

Licencje i kody sg niezbedne, aby program dziatat prawidtowo po zakoriczeniu okresu
testowego. Licencje i kody mozna uzyskac po ich wykupieniu i autoryzacji programu.
Autoryzacji programu mozna dokona¢ w dowolnym momencie w trakcie okresu testowego
lub po jego zakonczeniu. Ze wzgledu na ciggtos¢ dziatania programu zaleca sie
przeprowadzenie procesu autoryzacji przed zakonczeniem okresu testowego. Program przez
okres testowy przy kolejnych uruchomieniach bedzie informowat o koniecznosci autoryzacji i
podawat ile pozostato dni do konca okresu testowego.



Autoryzacja 3 marca 2020 12:45:28

Wymagana autoryzacja systemu.

Autoryzuj

Uruchom
okres prébny
(pozostato 45 dni)

www.tpmeontrol.pl

Autoryzacja programu

Po wykupieniu licencji i kodoéw klient otrzymuje kod autoryzacji programu.

Aby dokonac autoryzacji programu nalezy podczas jego uruchomienia na ekranie
powitalnym nacisngc¢ przycisk "Autoryzuj". Pojawi sie okno "Autoryzacja", w ktore nalezy
wpisac otrzymany wczesniej kod i nacisng¢ przycisk "Autoryzuj".

Autoryzacia

Wopisz otrzymany kod autoryzacji

Aruluj Autoryzuj

Po poprawnej autoryzacji i uruchomieniu programu nalezy przej$¢ do dziatu Opcje, gdzie w
module Informacja znajduje sie sekcja "Licencje i kody". Po nacisnieciu przycisku
"Pobierz" zaimportowane zostang z serwera firmy TPM Control zakupione licencje i kody.
Poprawnosc wykonania operacji mozna zweryfikowac naciskajgc przycisk "Podglad”. Pojawi
sie okno "Licencje i kody" z zakupionym zestawem licencji i kodow.




Program Guarder

Licencje i kody

Lp. * Program Typ Informacia
1 | Guarder Maksymalna ilesc licenc)i 1

2 Order Maksymalna ilosc pracownikdw 150

3 | Order Maksymalna ilesc licenc)i 10

4 Order Plan \iew Maksymalna ilosc licencii 1

5 | Order View Maksymalna ilesc licenc)i 2

&  Order Workplace View Maksymalna ilosc licencii 4

Maksymalna ilosc licenc)i

Wyswietlane parametry

e Program - nazwa zakupionego programu
e Typ - typ licencji lub kodu
¢ Informacja - aktualna ilos¢ dostepnych licencji lub kodoéw

Po nacisnieciu przycisku "Zarzadzanie licencjami” pojawi sie okno "Licencje", gdzie w
tabeli pokazg sie wszystkie aktualnie przypisane licencje na danych stanowiskach
komputerowych. Z boku tabeli znajdujg sie informacje ile posiadamy licencji na dany
program w systemie oraz ile z nich jest w uzyciu.

Przy uruchomieniu programu licencja na ten program jest blokowana, po jego zakonczeniu
licencja jest automatycznie zwalniana.

Licencje

Lp. = Program Uzyta IP Info

1 Guarder 15-03-2020 23:11 192.168.2.4 Admin

2 Order 25-10-2019 14:54 172253734 Technolog KG

3 Order 19-02-2020 13:27 172253722 Technolog ZJ

4 Order View 19-02-2020 13:43 172253734 Biuro Koordynatora Guarder: 1/1

Order: 2/10

5 Order Workplace View 19-02-2020 13:31 172253738 Hala Order View: 1/2
Order Plan View: 0/1

& Order Workplace View 19-02-2020 13:02 172253734 Biuro Koordynatora Order Workplace View: 3/4

7 Order Workplace View 19-02-2020 13:28 172253729 Biuro Dyrekiora oK
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Wyswietlane parametry:

e Program - nazwa zakupionego programu

e Uzyta - data uzycia licencji na program na stanowisku komputerowym

e IP - numer IP komputera, do ktérego przypisana jest aktualnie licencja na program
¢ Info - wtasny opis stanowiska komputerowego

Logowanie

Do programu logujemy sie uzywajac jednego z utworzonych wczesniej uzytkownikow.
Tworzenie uzytkownikéw zostato opisane w module "Uzytkownicy".
Domyslnie dodany jest uzytkownik "Administrator" z pustym hastem.

Przy pierwszym logowaniu, nalezy wybrac uzytkownika "Administrator" i nacisngc¢ przycisk
"Zaloguj".

Aby wybrac jednego z dodanych uzytkownikéw nalezy nacisngc przycisk "Zmien", pojawi sie
okno "Wybierz uzytkownika". Po zaznaczeniu wybranego uzytkownika z listy, aby
zatwierdzi¢ wybdr naciskamy przycisk "Ok". Mozemy zrezygnowac z wyboru uzytkownika
naciskajgc przycisk "Anuluj".

Nastepnie w "pustym" polu nalezy wpisa¢ wcze$niej zdefiniowane hasto dla wybranego
uzytkownika i nacisnac przycisk "Zaloguj".

28 pazdzierika 2021 2021 15:45:21

Administrator ADMINISTRATOR

Ostatnie logowanie:

26-10-2021 15:42

Zmien

Zaloguj

www.tpmeontrol.pl

Giowne okno programu

Po poprawnym zalogowaniu na ekranie wyswietli nam sie gtébwne okno programu.



Program Guarder

28 pazdziemika 2021

=y

Ql %

www.tpmeontrol.pl

§: ii Bwnicy | Pracownicy &
i | (N | ES B2 E]§| € | Dzt fimy | Hala glowna n Liczb ow: 16
G Kontrola dostepu + - ‘ = | ﬁ ®
. Lp. ‘ ld |2 Nazwisko Imig ,gm,w““ m ‘ Stanowisko ‘ Nk';rlft'f,r ‘ Stawka ‘ e I
1 20 Wozny Ryszard 021 Hzla gléwna  Spawacz 028
o 2 141 |Wwozniak Patryk Hala giéwna  Slusarz 20
3 11 Wierzchowski  Marek [0 Hzla gléwna  Spawacz o2z
4 38 Stepien Pawel 044 Hzla gléwna  Spawacz 08
5 24 Piotrkowski Aleksander 026 Hala giéwna  Sluss alekpiotrowski@wd.com;
[ 10 Pawliszyn Stawomir 010 Hala gléwna  Spaw
7 B4 buczak Tomasz 057 Hala giéwna  Slusa 0z
2 114 | Laskowik Ervk Hzla gléwna  Spawacz 108
] 3 Kryszak Tytus 003 Hala giéwna  Slusarz 010
10 14 Jelonek Mariusz 014 Hala gléwna  Slusarz 014
@ Opcje 1 8 Jakubiec Marcin 008 Halzgléwna  Spawacz 019
12 Grawiniuk \#/aldemar 055 Hala gléwna  Slusarz 025

Wyszukaj |

Giéwne okno programu podzielone jest na nastepujgce czesci:

1 - Narzedzia konfiguracji uktadu modutéw i dziatéw

2 - Aktualna data i czas

3 - Nazwa wybranego dziatu

4 - Narzedzia wybranego modutu

5 - Lista dziatéw/modutdw

6 - Ustawienia sortowania danych wybranego modutu

7 - Informacje i dane wybranego modutu

8 - Link do strony producenta oraz logi serwisowe

Struktura programu

Program sktada sie z nastepujacych dziatow:

e Kontrola dostepu

o Kontrola dostepu

o Strefy czasowe kart

o Strefy czasowe przejs$¢

e Pracownicy

o Pracownicy

o Karty

o Rejestracje

e Definicje

o Uzytkownic
o Struktura firmy

o Szablony
e Opcje

o Parametry
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o Podglad logéw

o Baza
o Informacja

Program Guarder

Nawigacja w strukturze programu

Dostosowanie widoku struktury programu.

lkona

pozwala na ukrycie w oknie programu bocznej listwy z listg dziatdw/modutow.

Pracownicy | Pracownicy

~

Slistopada 2021 142837

Liczba pracownikéw: 85

@

12 Czuba Stanistaw___ sczu 063 Produkcia Slusarz

+0 -8
Lp. ‘ id ‘a e ‘ = ‘ TEED ‘ Kod ‘m ?f,';z FrraEn Informacia ‘ Nk';r;ff e ‘ Stawka ‘
1 46 | Andrus Marek mand 054 Produkcja Spawacz 033
2 12 |Antoniewicz. Adam aant 012 Predukeja Spawacz 052
3 142  Bartkowiak Beata bhart Produkcja Inspektor BHP 147
4 65 |Bednarz Mirostaw EM 059 Produkeja Slusarz 083
5 36 Biglan Mariusz mbie 042 Produkejz Technik serwisu 027
1] 107  Bramberg Jacek jbra 083 Produkcja Slusarz 063
7 102 | Broniarz tukasz tbro 074 Predukeja Spawacz 0g4
8 72 Bulkowski Andrzej ahul 023 Predukcja Slusarz 5
] 25 | Charman Robert rcha 027 Produkeja Slusarz 041
10 2 |Ciesielska Urszula ucie 2309 002 Biuro 047 ciesielska ula@firma.com
11 7 Cieslak Jerzy jcie 007 Produkcja Spawacz 037
] 101

Wyszukaj ‘

www.tpmeontrol.pl

Aby odkry¢ boczng listwe z listg dziatbw/modutdéw nalezy klikng¢ ikone

Pracownicy | Pracownicy

5 listopada 2021 14:-29:05

~
-

[@ Kontrola dostepu
( ) Op

[E Baza

@ Informacja
Parametry

1
=

EEIL

G|

%

www.tpmeontrol.pl

Dzial firmy | Hala glowna

Liczba pracownikéw: 85

®

+- =8

i ‘ Id ‘a emtim ‘ e ‘ e ‘ Kod ‘m m Er ‘ e “k';ﬁff
1 46 |Andrus Marek mand 054 Produkejz Spawacz 033
2 12 | Antoniewicz Adam aant 012 Produkcja Spawacz 052
3 142 | Bartkowiak Beata bbart Predukeja Inspeltar BHP 147
4 65 Bednarz Mirostaw BM 059 Produkcja Slusarz 083
5 36 Bielan Mariusz. mbie 042 Predukeja Technik serwisu 027
6 107 | Bramberg Jacek jbra 083 Produkcja Slusarz 065
7 102 |Broniarz tukasz tbro 074 Predukcja Spawacz 084
g 22 Bulkowski Andrze| abul 022 Produkejz Slusarz 045
9 25 |Charman Robert rcha 027 Predukeja Slusarz 041
10 2 |Ciesielska Urszula ucie 2309 |002 Biuro 047
11 7 Cieslak Jerzy jcie 007 Produkcja Spawacz 037
12 63 Czuba Stanisltaw ___sczu 063 Produkcia Slusarz 101

Wyszukaj |

Aby wyswietli¢ na bocznej listwie ikony tylko wybranych przez siebie modutow nalezy klikng¢
obok wybranego modutu fiszke "v"" w polu z kwadratem.
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. ~
Pracownicy | Pracownicy Slistopada 2021 14:29'54
:| # | Dzial firmy | Hala gltowna | Liczba pracownikéw: 85
+5-|8 EHES O
lp ‘ Id ‘a Nazwisko ‘ I ‘ Iniciaty ‘ Kod | umer o Stanowisko ‘ Informacjs ‘ i
1 46 |Andrus Marek mand 054 Produkejz Spawacz 033
2 12 | Antoniewicz Adam aant 012 Produkcja Spawacz 052
3 142 | Bartkowiak Beata bbart Predukeja Inspeltar BHP 147
4 65 Bednarz Mirostaw BM 059 Produkcja Slusarz 083
= 5 36 | Bielan Mariusz mbie 042 Produkeja Technik serwisu 0z7
. Podglad logdw 6 | 107 Bramberg Jacek ibra 083 Produkcia Slusarz 069
7 102 |Broniarz tukasz tbro 074 Predukcja Spawacz 084
Podglad rejestracii 2 22 Bulkowski Andrze abul 023 Produkcja Slusarz 045
9 25 |Charman Robert rcha 027 Predukeja Slusarz 041
10 2 |Ciesielska Urszula ucie 2309 |002 Biuro 047
11 7 Cieslak Jerzy jcie 007 Produkcja Spawacz 037
12 63 Czuba Stanisltaw ___sczu 063 Produkcia Slusarz 101
Q| . %
www.tpmeontrol.pl

a nastepnie klikng¢ ikone .

E Pracownicy | Pracownicy 5listopada 2021 14:30:14 ;
Dazial firmy | Hala gléwna | Liczba pracownikéw: 85
L
+5-§ EEs o
| L ‘ Id ‘a e e ‘ s ‘ e ‘ Kod m ?ﬁ;ﬁ FrroeE e ‘ “i';’;' ‘ ey ‘ S
1 46  |Andrus Marek mand 054 Produkeja Spawacz 033
2 12 |Antoniewicz Adam aant 012 Produkeja Spawacz 052
3 142 Bartkowiak Beata bbart Produkeja Inspektor BHP 147
4 65  |Bednarz Mircstaw EM 059 Produkeja Slusarz 083
L 36 Bielan Mariusz mbie 042 Produkcja Technik serwisu 27
[ 107 |Bramberg Jacek jbra 083 Produkcja Slusarz 069
7 102  Broniarz tukasz Ibro 074 Produkejz Spawacz 084
2 22 |Bultkowski Andrzej abul 023 Produkcja Slusarz 045
9 25  Charman Robert rcha 027 Produkeja Slusarz 041
1o 2 Ciesielska Urszula ucie 2309 002 Biuro 047 ciesielska ula@firma.com
11 7 Cieslak Jerzy jcie 007 Produkeja Spawacz 037
12 69 Czuba Stanistzw ___sczu 063 Produkeia Slusarz 101
Wyszukaj |
www.tpmeontrol.pl

Klikajac ikone *=** wybieramy widok rozszerzony wszystkich dziatdw/modutéw programu.
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Pracownicy | Pracownicy 5listopada 2021 14:31:11 ;

wmnsn | 5
i { 1IN
N

;; .--|§ YZCE[ &

. S Mtem " qu
1
. Kontrola dostepu §. K s = Strefy czasowe kart

ary
1
O £o2E @ SHely czesoue prdec
Baza “ Rejestracje

i | Informacja

= | Parametry

Q] ||

www.tpmeontrol.pl

Edycja widoku struktury programu
Aby ustawic¢ kolejnos¢ dziatéw/modutdow wedtug wtasnych potrzeb nalezy najpierw klikng¢

ikone ﬁ

Nastepnie, aby przesung¢ zaznaczony dziat/modut o jedng pozycje w gore nalezy klikngc
ikone t . Jezeli chcemy przesunac zaznaczony dziat/modut o jedng pozycje w dot nalezy

klikng¢ ikone 4 .
Aby wybrany dziat/modut ustawi¢ jako nieaktywny, nalezy zaznaczy¢ wybrany dziat/modut i

klikng¢ ikone . . Ponowne klikniecie tej ikony ustawi wybrany dziat/modut jako aktywny.
Aby zakonczy¢ edycje widoku nalezy ponownie klikng¢ ikone c

Wyswietlanie dziatow
E=
Klikniecie ikony == spowoduje wyswietlanie modutéw tylko jednego, aktualnie wybranego
dziatu.
FHE

Za pomocg ikony mozemy otworzy¢ liste modutéw we wszystkich dziatach programu.

=S
lkona = zamyka listy modutéw wszystkich dziatéw.

P e

Aby wyswietli¢ dziaty w kolejnosci alfabetycznej nalezy klikng¢ ikone

[

Aby wyswietli¢ wszystkie moduty w kolejnosci alfabetycznej nalezy klikng¢ ikone
E=

lkona = pozwala na wyswietlenie, po zaznaczeniu fiszki nyn przy wybranym module, na

bocznej listwie petnej listy wybranych modutéw.
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] ~
Kontrola dostepu | Kontrola dostepu Slistopada 2021 14:32:34
= =Z | & | Detfimy | Hala gléwna | Kay |Payddcone  ~
Kontrola dostepu = = | Mt | 3
1001 Zubron Krzysztof
Podglad rejestracji » 2 002 Nowakowska | Daria
- 3 003 Seweryn Mirostaw
Strefy czasowe kart o Paszke Pictr
=LY 5 005 Zajecki FPawel
1o e 6 006 Gé Piatr
e Strefy czasowe przejsc « o2 !
7 |007 Lemach Bogumil
g 009 Melecki Henryk
g |00 Kryszak Tomasz
10 3 Stachowiak Adam
11 |04 Jemiolz Marek
12 |15 ‘wiilczyriski Robert
13 016 Szymberski Keonrad
14 18 Stepier Piatr
Ql |[% | wysaal |
www.tpmeontrol.pl
L]
-

lkona = pozwala na wy$wietlenie, po zaznaczeniu fiszki "v"" przy wybranym module,
petnej listy wybranych modutéw réwniez w widoku rozszerzonym.

] . ~
Kontrola dostepu | Kontrola dostepu Slistopada 2021 1433113
ZeICE|
‘I Kontrola dostgpu
Podglad rejestraciji s
Strefy czasowe kart -
—
20 Strefy czasowe przejsc v
Q| IE3
www.tpmeontrol.pl

Ponowne klikniecie przy wybranym module w polu z "¥"" usuwa go z listy wybranych
modutéw.

Kalendarz oraz powiadomienia

Ikony Kalendarz oraz Przypomnienia L umozliwiajg i utatwiajg kontrole nad
kartotekami Pracownikéw oraz innymi zdefiniowanymi przez nas zdarzeniami wpisanymi do
kalendarza.

Ilkona pozwala na wyswietlanie kalendarza, w ktérym mozemy wpisywac wtasne
zdarzenia do powiadamiania.
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Kalendarz 9listopada2021 144556 M o

sroda, 10 listopada 2021

listopad 2021

Poniedzialek \nhtorek Sroda Cq
1 2 3 4
1 05:00
T Katy
= 06:00 a 9 10 10:00 | Szkolenie BHP | 1
Rejestracje 07.00
08:00
“ Definicje
09:00
15 16 17 1

@ Opcje 10:00 15,00~ 12.00| Szkolenie BHP dia
1100 pracownikéw Hali gldwnej

Q| |[%¢][ 1200

www.tpmeontrol.pl

Jezeli brak w bazie zdarzen, ktére majg by¢ wyswietlone w powiadomieniach ikona jest

wyszarzona a .
Jezeli sg w bazie zdarzenia, ktére majg by¢ wyswietlone w powiadomieniach ikona jest w

kolorze czerwonym L .

Zdarzenia do powiadomien mozna rowniez definiowa¢ w module Pracownicy/Kartoteka;

Aby wyswietli¢ w pasku po prawej stronie okna programu powiadomienia nalezy klikngc

Kalendarz 9listopada 2021 14:46:19 M o

= = B §| o $roda, 10 listopada 2021 o
9 Controla dost listopad 2021 = 10-00-1200
ontrol ) : _
N or00 Szkolenie BHP dla pracownikdw

# 02:00 Poniedzialek \nhorek Jutro
¥ Pracownicy
e 0300 1 2 D Adamowicz Alicja
X Szkolenie BHP

') Pracownicy 04:00 Wygasa za 6 dni
1 05:00
S g
Rejestracje 07-00

@ Opcje 10:00 15,00~ 12.00| Szkolenie BHP dia
1100 pracownikéw Hali gldwnej

Q| |[%¢][ 1200

www.tpmeontrol.pl

Aby "zwing¢" pasek z powiadomieniami nalezy ponownie klikng¢ ikone f .
Kontrola dostepu

Kontrola dostepu to dziat, w ktérym mozemy dodawac i zarzgdzac uprawnieniami
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pracownikéw na zdefiniowanych w systemie przejsciach.

W dziale Kontrola dostepu znajduja sie nastepujace moduty:

e Kontrola dostepu
e Strefy czasowe kart
e Strefy czasowe przejs¢

Kontrola dostepu

W module Kontrola dostepu mozemy dodawac i zarzagdzac uprawnieniami pracownikéw na
zdefiniowanych w systemie przejsciach.

Dane w module Kontrola dostepu wyswietlajg sie w porzgdku alfabetycznie rosngcym ze
wzgledu na dane znajdujgce sie w drugiej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny
zmieniamy sposéb sortowania ze wzgledu na dane znajdujgce sie w wybranej kolumnie.
Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny, zmieniamy sposoéb sortowania z
rosngcego na malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.

= i o Kontrola dostepu | Kontrola dostepu 9listopada 2021 14:30:50 ﬁ ;
E% :% :% |Q Dzial fimy | Hala gléwna Kary | Przydzielone w
- . . Biuro finansowe k2- narzedziownia k2- narzedziownia Magazyn - K2
G o || L [¥Kara| Nazwisko Imie drzwiwejiciowe | Narzedziownia | Szatnia- wejicie od hali | Drzwi do korytarza
1 010 Kryszak Tytus v v v
E Kontrola dostepu 2 014 Jelonek Mariusz v v
3 |8 Stepien Pawel v v
@. Strefy czas 4 09 Jakubiec Marcin v v
L 5 020 Fawliszyn Stawomir v v
p ; 6 022 ‘wierzchowski | Marek v v
‘ ! racownicy
7 025 Grawiniuk ‘wialdemar v v
) - ) g 028 WoZny Ryszard v W
ejestrac]
¢ : L 9 |03 Piotrkowski Aleksander v v
i 10 045 Butkowski Artur v v
@ o= 11 089 Branberg Jacek v v
12 |082 Antoniak Adam v v
13 101 Czuba Szymon v v
14 102 tucrak Tomas? vl vl
'3:"5 | x Wyszukaj | | E,Vj
www.tpmeontrol.pl

Narzedzia w module Kontrola dostepu:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

« Powiadomienia

e Ustawienia tabeli

e Podglad wydruku

e Drukuyj =

[ |

e Pomoc -

Parametry modutu Kontrola dostepu:



e Karta - numery kart przypisane do pracownikéw

¢ Nazwisko - nazwisko pracownika

¢ Imie - imie pracownika

e Kontroler/Przejscie - nazwy zdefiniowanych w systemie kontroleréw i przejs¢

Wyswietlanie danych Kontroli dostepu wedtug dziatu firmy

Kazdy pracownik moze by¢ przypisany do konkretnego dziatu firmy. Tworzenie dziatéw
zostato opisane w module "Struktura firmy". Aby wyswietli¢ kontrole dostepu tylko z
wybranego dziatu nalezy klikng¢ w okienko "Dziat firmy", a nastepnie wybra¢ dziat. Kontrola
dostepu wyswietlana jest z wybranego dziatu oraz wszystkich jego poddziatéw. Po wybraniu
dziatu "Dowolny" zostang wyswietleni wszyscy dostepni pracownicy w zaleznosci od
zalogowanego klienta, za wyjatkiem zwolnionych pracownikéw.

Wyswietlanie danych Kontroli dostepu wedtug kart

Aby wyswietli¢ kontrole dostepu tylko dla konkretnego rodzaju kart (Przydzielone/Wolne),
nalezy wybrac jeden ze zdefiniowanych rodzajéw.

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki w wybrang
pozycje lub w dowolnym miejscu w oknie.

Uprawnij

Uprawnij (strefa czasowa)

Anuluj uprawnienie
Aktualizuj dane

Nadawanie uprawnien

Aby nadac¢ uprawnienie pracownikowi do otwierania danego przejscia nalezy zaznaczy¢ go w
tabeli i z podrecznego menu wybrac opcje "Uprawnij". Jezeli nadawane uprawnienie ma by¢
ograniczone czasowo zgodnie z ustawionymi strefami czasowymi kart, to z podrecznego
menu nalezy wybrac opcje "Uprawnij (strefa czasowa)" oraz wybrac jedng ze
zdefiniowanych stref czasowych .

Kontrola dostepu | Kontrola dostepu 9listopada 2021 14:30:50 ; ;

LI
N
L]
Mo

E| G Dzial fimmy | Hala glowna Karty | Przydzielone w

- . . Biuro finansowe k2- narzedziownia k2- narzedziownia Magazyn - K2
E; o || L [¥Kara| Nazwisko Imie ‘ drzwiwejiciowe | Narzedziownia | Szatnia- wejicie od hali | Drzwi do korytarza
1 010 Kryszak Tytus - Uprawnij I v
E Kontrola dostgpu 2 o4 Jelonek Mariusz Uprawnij (strefa czasowa) — » |__"| Norma [N] I
3 |08 Stepied Pavel g Anuluj uprawnienie
4 019 Jakubiec Marcin W
" Strefy czasowe 0% Aktualizuj d
4 T 5 020 Fawliszyn Slawomir w e v
. 6 022 ‘wierzchowski | Marek v v
‘ ! Pracownicy
7 025 Grawiniuk ‘wialdemar v v
< : : g8 |0z28 wlozny Ryszard v v
«' , Rejestracje } -
9 |03 Piotrkowski Aleksander v v
i 10 045 Butkowski Artur v v
@ o= 11 089 Branberg Jacek v v
12 |082 Antoniak Adam v v
13 101 Czuba Szymon v v
14 102 tucrak Tomas? vl vl
'-:3 | x Wyszukaj R

www.tpmeontrol.pl
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Anulowanie uprawnien

Aby odebrac uprawnienie pracownikowi do otwierania danego przejscia nalezy zaznaczy¢ go
w tabeli i z podrecznego menu wybrac opcje "Anuluj uprawnienie”.

Aktualizacja danych

Po wprowadzeniu zmian w tabeli uprawnien nalezy z podrecznego menu wybrac opcje
"Aktualizuj dane". Program Guarder dokona aktualizacji danych w dostepnych
kontrolerach.

Strefy czasowe kart

Strefy czasowe kart, to dziat, w ktorym mozemy dodawac i zarzgdzac przedziatami
czasowymi aktywnosci kart.

Dane w dziale Strefy czasowe kart wySwietlane sg w porzadku alfabetycznie rosngcym ze
wzgledu na dane znajdujgce sie w pierwszej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybrane;j
kolumny zmieniamy sposéb sortowania ze wzgledu na dane znajdujgce sie w wybranej
kolumnie. Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny, zmieniamy sposéb sortowania z
rosngcego na malejacy lub z malejgcego na rosnacy.

i Strefy czasowe | Strefy czasowe kart 9listopada 2021 14:3050 @ o
A= A= o= ||E= @= O
I= I= = 5 =|o - MNazwa ‘F’medndek‘ ‘wiorek ‘ Sroda ‘ Czwartek ‘ Figtek Scbota ‘ Niedziela
E; e 2 ST Norma 745-1630  T45-1630  T45-1630 | T45-1630  745-1830

E’é Strefy czasowe

Strefy czasowe kart
= P
@ Strefy czasowe przejsc
A, Py

Q| IE3

www.tpmeontrol.pl

Narzedzia w module Strefy czasowe kart:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz

¢ Powiadomienia ‘

e Ustawienia tabeli ‘
e Podglad wydruku
e Drukuj =

e Pomoc ®
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Parametry modutu Strefy czasowe kart:

e Nazwa - nazwa strefy czasowe;j
e Dni tygodnia - dzienny harmonogram zatozonych stref czasowych przypisywanych w
kontroli dostepu do kart

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki w wybrang
pozycje lub w dowolnym miejscu w oknie.

Dodaj [Ins]

Edytuj

Ustaw pusta

Usun [Del]

Dodanie stref czasowych aktywnosci kart

Aby dodac strefe czasowg dla karty nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Dodaj" lub
wcisngc na klawiaturze przycisk "Ins". Na ekranie pojawi sie okno "Strefa czasowa", w
ktérym nadajemy nazwe i kod nazwy tworzonej strefy czasowe;.

Strefa czasowa

MNazwa |Magaz'_.'n potprodultow
oy

Anuluj Ok

Aby zapisa¢ nowg strefe do bazy, nalezy klikng¢ przycisk "Ok", w kazdej chwili mozemy
zrezygnowac z dodawania strefy klikajgc przycisk "Anuluj".

Po zaakceptowaniu pojawi sie nowa strefa czasowa z pustymi polami w poszczegdlnych
dniach tygodnia, w polach tych nalezy ustawi¢ potrzebne przedziaty czasowe.

Aby dodac przedzial/y czasowe aktywnosci karty w danej strefie czasowej w wybranym dniu
nalezy zaznaczyc¢ go w tabeli i klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszki lub z
podrecznego menu wybrac opcje "Edytuj". Na ekranie pojawi sie okno "Przedziaty
czasowe".



Program Guarder

Przedzialy czasowe

bs:o0 k] [12:00k] |$8

ha:00ksf] [s-EIR] |98

3

Anuluj Ol

Po dodaniu przedziatu(éw) czasowych, aby zatwierdzi¢ nalezy klikng¢ przycisk "Ok", w kazdej
chwili mozemy zrezygnowac z dodawania przedziatu/dw czasowych klikajac przycisk
"Anuluj".

Edycja strefy czasowej

Aby edytowac nazwe strefy czasowej nalezy zaznaczy¢ jg w tabeli i klikng¢ dwukrotnie lewym
przyciskiem myszki lub z podrecznego menu wybrac opcje "Edytuj". Na ekranie pojawi sie
okno "Strefa czasowa".

Edycja przedziatu/6w czasowych

Aby edytowac przedziat/y czasowe w danej strefie czasowej w wybranym dniu nalezy
zaznaczy¢ go w tabeli i klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszki lub z podrecznego
menu wybrac opcje "Edytuj". Na ekranie pojawi sie okno "Przedziaty czasowe".

Usuwanie strefy czasowej

Aby usungc strefe czasowg nalezy zaznaczyc¢ jg w tabeli i z podrecznego menu wybrac opcje
"Usun". Pojawi sie okno potwierdzajgce. Jesli jesteSmy pewni, ze chcemy usung¢
bezpowrotnie z programu wybrang strefe czasowg zatwierdzamy przyciskiem "Tak".

Usuwanie przedziatu/é6w czasowych

Aby usung¢ wszystkie przedziat/y czasowe w danym dniu w wybranej strefie czasowej nalezy
zaznaczy¢ go w tabeli i z podrecznego menu wybrac opcje "Ustaw pusta". Pojawi sie okno
potwierdzajgce. Jesli jesteSmy pewni, ze chcemy usungc¢ dane, to zatwierdzamy przyciskiem
"Tak". Aby usung¢ wybrany przedziat czasowy w danym dniu z wybranej strefy czasowe]
nalezy wyedytowac jg zaznaczajac jg w tabeli i klikajgc dwukrotnie lewym przyciskiem myszki
lub po zaznaczeniu wybrac z podrecznego menu opcje "Edytuj". Nastepnie w oknie

"Przedziaty czasowe" nalezy przy wybranym przedziale do usuniecia klikng¢ ikone ﬁ i
aby potwierdzi¢ wybor klikngé w kolejnym oknie komunikatu przycisk "Tak".
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Strefy czasowe przejsc

Strefy czasowe przejsé, to modut, w ktéorym mozemy dodawac i zarzgdzac przedziatami
czasowymi dla zdefiniowanych w systemie przejs¢. Przedziaty czasowe przejs¢, to
zdefiniowane okresy czasu, w ktérych nie obowigzujg ograniczenia przyjete w kontroli

dostepu na danych przejsciach.

Dane w module Strefy czasowe przejs¢ wyswietlane sg w porzadku alfabetycznie rosngcym
ze wzgledu na dane znajdujgce sie w pierwszej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej
kolumny zmieniamy sposéb sortowania ze wzgledu na dane znajdujgce sie w wybranej
kolumnie. Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny, zmieniamy sposéb sortowania z

rosngcego na malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.

9listopada 2021 14:30:50 @ o

Czwartek

3:00 - 10:00
13:00 - 14:30

3:00 - 10:00
13:00 - 14:30

Figtek Sobota Miedziela

3:00 - 10:00
13:00- 14:30

3:00 - 10:00
13:00- 14:30

Strefy czasowe | Strefy czasowe przejsc
SN ASE AS =] Q
=N z= z= = (LB = = - Kontroler / Przejscie Foniedzialek whaorek Sroda
Kontrola dost Biuro finansowe
&P drzwi wejiciowe
v K2 - socjalny 5:00 - 10:00 5:00-10:00 9:00 - 10:00
\nlejscie 13:00- 14:30 | 13:00- 14:30 | 13:00- 14:30
1 -
2 K2 - socjalny 9:10-12:00 6:00 - 10:00 3:10- 10:00
i) Strefy czasowe kart Wyiscie 13:00- 14:30 | 12:00- 14:30 | 12:00- 14:30
asowe pzejSE k2- narzedziownia
rﬂ Sndiyes pz Narzedziownia
- k2- narzedziownia
“Q‘ Pracownicy Szatnia - wejscie od hali
d . - Magazyn - K2
+ , Rejestracje Drzvi do hali
. Magazyn - K2
@ Opcje Drzwi do korytarza
Q| %
www.tpmeontrol.pl

Narzedzia w module Strefy czasowe przejsé:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

« Powiadomienia

e Ustawienia tabeli

e Podglad wydruku
e Drukuj =

=g

|
e Pomoc =

Parametry modutu Strefy czasowe przejsc:

e Kontroler/Przejscie - nazwa zdefiniowanego kontrolera oraz przejscia
¢ Dni tygodnia - dzienny harmonogram zatozonych stref czasowych na przejsciach

Podreczne menu

Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki w wybrang
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pozycje lub w dowolnym miejscu w oknie.
Edytuj
Ustaw pusta
Aktualizuj dane

Edycja przedziatu/6w czasowych przejs¢

® Dodanie strefy czasowej przejs¢ dla wybranego kontrolera/rejestratora mozliwe jest tylko
wtedy, gdy nawigzana zostata komunikacja z tym urzgdzeniem z poziomu programu
Control.

Aby edytowac przedziat/y czasowe dla przejscia w danym dniu nalezy zaznaczy¢ go w tabeli i
klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszki lub z podrecznego menu wybra¢ opcje
"Edytuj". Na ekranie pojawi sie okno "Przedziaty czasowe". Aby dodac przedziat czasowy

nalezy klikng¢ przycisk * i ustawi¢ odpowiedni przedziat czasowy.

Przedziaty czasowe

bs:o0 k] [12:00k] |$8

(e:00k8]] [5-ER] |88

&

Anuluj Ok

Aby zapisac¢ zmiany, nalezy klikng¢ przycisk "Ok", w kazdej chwili mozemy zrezygnowac
klikajac przycisk "Anuluj".

Usuwanie przedziatu/éw czasowych

Aby usung¢ wszystkie przedziat/y czasowe w danym dniu w wybranej strefie czasowej nalezy
zaznaczy¢ go w tabeli i z podrecznego menu wybrac opcje "Ustaw pusta". Pojawi sie okno
potwierdzajgce. Jesli jesteSmy pewni, ze chcemy usung¢ dane, to zatwierdzamy przyciskiem
"Tak". Aby usung¢ wybrany przedziat czasowy w danym dniu z wybranej strefy czasowej
nalezy wyedytowac jg zaznaczajac jg w tabeli i klikajgc dwukrotnie lewym przyciskiem myszki
lub po zaznaczeniu wybrac¢ z podrecznego menu opcje "Edytuj". Nastepnie w oknie

"Przedziaty czasowe" nalezy przy wybranym przedziale do usuniecia klikng¢ ikone ﬁ i
aby potwierdzi¢ wybor klikngé w kolejnym oknie komunikatu przycisk "Tak".
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Aktualizacja danych

Po wykonaniu edycji i wprowadzeniu zmian przedziatu/éw czasowych dla przejs¢ nalezy z
podrecznego menu wybrac opcje "Aktualizuj dane". Program Guarder dokona aktualizacji
danych w dostepnych kontrolerach.

Pracownicy

Pracownicy, to dziat, w ktérym mozemy dodac pracownika, zdefiniowac jego podstawowe
dane, przypisa¢ mu karte i kod dostepu.

W dziale Pracownicy znajdujg sie nastepujgce moduty:

e Pracownicy
e Karty
e Rejestracje

Pracownicy

W module Pracownicy mozemy dodac¢ pracownika, zdefiniowac jego podstawowe dane,
przypisa¢ mu karte.

Pracownicy wyswietlani sg w porzgdku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu na dane
znajdujgce sie w drugiej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny zmieniamy
sposéb sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie. Klikajgc
ponownie na ten sam nagtdéwek kolumny, zmieniamy sposéb sortowania z rosngcego na
malejacy lub z malejgcego na rosnacy.

Pracownicy | Pracownicy 15czemwca 2022 1252:46 @ o
Dzial fimy | Hela 1 | Stanowisko | - Dowoine - | Status | Zatnudnieni v Wiy [0 Liczbapracowniow: 4
(=1
+E-9 HESO®
) : — Numer Dziat - - Numer Adres
. Lp‘\d|§ Nazviska | Imig ‘hqdy|l(nd‘ | Stanowisko ‘ hhmaqa‘ |Sh-ta| :
9¥® Pracownicy kadrowy firmy karty &-mail
- 1 1165 Adamezyk Kinga AK 2 5% Hala 1 Slusarz info wlasne 5000 kinga.adamezyk@landoiz.pl
E —— 27 wen Rafal R 09 [Hala1 Magazynier
2 3 1159 Jakubowski Tomasz JT 010 Hala1 Pracwonik Produkciji 092
4 14 Lobods Robert R 017 |Halat Operater CNC o014

al ]

www.tpmeontrol.pl

Wyszukaj ‘

Narzedzia w module Pracownicy:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz

e Powiadomienia ‘

e Ustawienia tabeli ‘
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e Podglad wydruku |—-|
e Drukuj =

&)
e Pomoc =

Filtrowanie danych w tabeli modutu

Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry.
Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic.

Parametry modutu Pracownicy:

e Id-numer Id pracownika

e Nazwisko - nazwisko pracownika

e Imie - imie pracownika

e Kod - przypisany do pracownika kod logowania zamiast karty, breloka

¢ Numer kadrowy - przypisany numer kadrowy pracownika

¢ Numer karty - numery kart przypisane do pracownika

e Dziatl firmy - nazwa dziatu, do ktérego przypisany jest pracownik

e Stanowisko - przypisane stanowisko pracy

e Stawka - przypisana stawka za 1h pracy pracownika

e Adres e-mail - adres mailowy pracownika

¢ Informacja - informacja’/komentarz wtasna

e Grupy produkcyjne - nazwa grupy produkcyjnej, do ktorej przypisany zostat
pracownik

e MPK - przypisane do pracownika miejsce powstawania kosztéw

e Order View - przypisanie pracownika do programu wizualizacji rejestracji i kontroli
czynnosci oraz zlecen "Order View"

e Order Workplace View - przypisanie pracownika do programu wizualizacji kontroli
czynnosci na stanowiskach "Order Workplace View"

e Order Plan View - przypisanie pracownika do programu wizualizacji planowania
wykonywania czynnosci "Order Plan View"

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki w wybrang
pozycje lub w dowolnym miejscu w oknie.
Dodaj [Ins]
Edytuj
Usun [Del]
Ustawienia tabeli
Importuj
Eksportuj [Ctri+E]
Podglad wydruku
Drukuj
Szablony

Dodanie pracownika

Aby dodad pracownika nalezy klikng¢ ikone + lub z podrecznego menu wybrac opcje


https://tpmcontrol.pl/help/orderview/Witamy.html
https://tpmcontrol.pl/help/orderworkplaceview/Witamy.html

"Dodaj" lub wcisng¢ na klawiaturze przycisk "Insert". Na ekranie pojawi sie okno
"Pracownik", w ktérym nalezy uzupetni¢ dane.

Okno "Pracownik" posiada cztery zaktadki "Dane"; "Kartoteka"; "Zatrudnienie";
"Wiadomos¢" oraz "Pliki".

Zaktadka "Dane"

Pracownik

EE‘ Dane | ‘ Kartoteka ‘ AQQI Zatrudnienie |al:lc‘ Wiadomosé Pliki

Imig |;'-\nna |

Nazwisko |Andrus |

Inicjaty

Kod [1234

Numer kadrowy | |

Dziat firmy | Hala 1

Stanowisko | Pracownik biurowy w |

Irformacja | |

Adrez e-mail | |

Karty Przypisz karte

Stawka (1h) |0.00 =

Haslo 1234 | (Employer)

Migjsce powstawania kosztow

Guarder Order View
Order [] Order Workplace View []
Worker Order Plan View []

Anuluj [Esc] Ok [F12]

Opcje zaktadki "Dane™:

* Imie - imie pracownika

= Nazwisko - nazwisko pracownika

* Inicjaly - pierwsze litery nazwiska i imienia pracownika

= Kod - przypisany do pracownika kod logowania

= Numer kadrowy - numer kadrowy pracownika

= Dzial firmy - nazwa dziatu, do ktérego zostanie przypisany pracownik

= Stanowisko - nazwa wtasna stanowiska pracy pracownika

= Informacja - wtasna informacja

= Adres e-mail - adres e-mail pracownika

= Karty - okno z numerami kart przypisanymi do pracownika. Aby przypisac karte do
pracownika, nalezy klikng¢ przycisk "Przypisz", pojawi sie okno "Karta", w ktorym
nalezy wybra¢ numer i zatwierdzi¢ przyciskiem "Ok". W ten spos6b mozna przypisac
pracownikowi kilka kart. Aby usungc karte przypisang do pracownika nalezy wybrac
numer karty z listy i klikng¢ przycisk "Zwolnij", pojawi sie okno potwierdzajgce, w
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ktérym nalezy zatwierdzi¢ usuniecie karty przyciskiem "Tak".

Stawka (1h) - stawka za godzine pracy pracownika, wartos¢ roboczogodziny mozna
zmienia¢ w danym dniu przy ustalaniu planu pracy

Hasto - hasto do logowania sie do programu Employer

MPK - przypisane do pracownika miejsce powstawania

Order View - przypisanie pracownika do programu wizualizacji kontroli
wykonywanych czynnosci "Order View"

Order Workplace View - przypisanie pracownika do programu wizualizacji kontroli
czynnosci na stanowiskach "Order Workplace View"

Order Plan View - przypisanie pracownika do programu wizualizacji planowania
wykonywania czynnosci "Order Plan View"

Guarder - przypisanie pracownika do programu Systemu kontroli dostepu

Order - przypisanie pracownika do programu Systemu kontroli czynnosci i zlecen
produkcyjnych

Worker - przypisanie pracownika do programu Systemu rejestracji czasu pracy RCP

Zaktadka "Kartoteka"

Pracownik
Dane Kartateka @ Zatrudnienie Wiadomosé E% Pliki
+ E]‘-|—Wﬁystkie— M ‘

Szkolenia Szkolenie BHF

Dane zaktadki "Kartoteka":

Rodzaj - zdefiniowany rodzaj zdarzenia
Nazwa - nazwa zdarzenia
Data rozpoczecia - data rozpoczecia zdarzenia
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o Data zakoriczenia - data zakonczenia zdarzenia

e Pozostato dni - liczba dni do daty zakoriczenia lub po dacie zakoriczenia

e Przypomnienie - ile dni wczes$niej ma zosta¢ aktywowane przypomnienie
(odznaczenie "V " wytgczy zdarzenie z powiadamiania)

e Informacja - wtasna informacja

Dodanie zdarzenia/dokumentu przypomnienia

Aby dodac¢ zdarzenie/dokument nalezy klikng¢ ikone + lub z podrecznego menu wybrac
opcje "Dodaj". Na ekranie pojawi sie okno "Dokument" z

zaktadkami "Parametry" oraz "Pliki", w ktérym nalezy uzupetni¢ dane oraz doda¢ w
zaktadce "Pliki" dokumenty. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane nalezy klikng¢ przycisk
"Ok". Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z dodawania zdarzenia/dokumentu.

Dokument

Parametry Pliki

Kategoria |Badar1ie okresowe i |

Mazwa |Badar1ie lekarskie |

Data rozpoczecia |15-11-2019 B+ | &

Data zakoriczenia |05-11-2022 B+ | M

Powiadomienie {dni) |1n E" ~
Informacia

o

Dokurnent
Paramety ~ Fliki
+ @ =
Lp. |*¥ Plik

1

wyniki badan_2019 pdf
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Edycja zdarzenia dokument

Aby edytowac zdarzenie nalezy zaznaczy¢ je w tabeli i klikngc¢ ikone B lub z podrecznego
menu wybrac opcje "Edytuj". Mozna takze klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszki w
dowolne pole wybranego zdarzenia. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢
przycisk "Ok". Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z edycji zdarzenia.

Usuniecie zdarzenia dokument

Aby usungc¢ zdarzenie nalezy zaznaczy¢ je w tabeli i klikngc¢ ikone = lubz podrecznego
menu wybrac opcje "Usui".

@ Jezeli sq w bazie zdarzenia, ktére majg byc wyswietlone w powiadomieniach ikona jest w

kolorze czerwonym a .
Jezeli nie chcemy, aby zdarzenie pojawiafo sie w powiadomieniach w oknie Dokument, w

zaktadce Parametry, w wierszy Powiadomienia (dni) nalezy odznaczy¢ "v'".

Zaktadka "Zatrudnienia"

Pracownik

oo | (] e | (] e | o] it | [

* - Em®
Lp. 04 Do o Opis
1 01-06-2021 Halz 1

Dane zaktadki "Zatrudnienie":

e 0Od - data zatrudnienia

32/57


https://tpmcontrol.pl/help/order/Kalendarz_powiadomienia.html

e Do - data zwolnienia. Pracownik, ktéry zostat zwolniony zachowuje catg swojg historie
rejestracji. Mozemy przegladac rejestracje pracownika zwolnionego za okres przed
zwolnieniem.

e Dziatl firmy - nazwa dziatu firmy

e Opis - wlasna notatka

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybranej
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.

Podglad wydruku

Drukuj

Szybkie drukowanie
Szablony

Edycja zatrudnienia

Aby edytowac zatrudnienie nalezy zaznaczy¢ je w tabeli w oknie "Pracownik/Zatrudnienie"
=1
i klikngc¢ ikone |—' . Mozna takze klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszki w dowolne
pole wybranego zatrudnienia. Pojawi sie okno "Zatrudnienie".

Zatrudnienie

od [01-03-2018 EN
Do |10-06-2022 Ehd

Dzial fimy | Hala 2

Informacia ||

Anulyj [Esc] Ok [F12]

Mozemy tu edytowad date zatrudnienia "Od", uzupetni¢ date zwolnienia "Do" oraz
edytowad/zmieniac Dziaty firmy pracownikowi.

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk "Ok [F12]" lub wcisng¢ klawisz
F12 na klawiaturze. Klikajgc przycisk "Anuluj[Esc]" lub wciskajac klawisz Esc rezygnujemy z
edycji zdarzenia.

Usuniecie zatrudnienia
Aby usungc zatrudnienie nalezy zaznaczyc je w oknie "Pracownik/Zatrudnienie” w tabeli i

klikng¢ ikone —J

Zaktadka "Wiadomos¢"
W tej zaktadce mozna wpisa¢ dowolng informacje, ktérg pracownik kazdorazowo odbijajgc
sie na rejestratorze RD1 lub RD2 bedzie mogt przeczytad na jego ekranie.
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Pracownik

Dane |==| Karoteka @ Zatudrienie  |abie|  Wiadomosc Pliki

Pamictaj o zasadach bezpieczenstwal|

Anulyj [Esc]

Ok [F12]

Zaktadka "Pliki"
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Pracownik
Dane Kartoteka Zatrudnienie Wiadomosé Pliki
L JORS =

.= Plik

Aneks do umowry_01_2022 pdf

Dane zaktadki "Pliki":

e Plik - nazwa dodanego pliku
e Opis - wiasny opis do dodanego pliku

Po uzupetnieniu danych w oknie "Pracownik" nalezy wcisng¢ przycisk "Ok", aby doda¢
pracownika do bazy. W kazdej chwili mozemy zrezygnowac z dodawania pracownika
wciskajgc przycisk "Anuluj".

Edycja pracownika

Aby edytowac pracownika nalezy zaznaczy¢ go w tabeli i klikng¢ ikone B lub z
podrecznego menu wybrac opcje "Edytuj". Mozna takze klikng¢ dwukrotnie lewym
przyciskiem myszki w dowolne pole wybranego pracownika. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone
zmiany nalezy klikng¢ przycisk "Ok". Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z edycji
parametréw pracownika.

Edycja parametréw pracownika

Parametry pracownika mozna takze edytowac bezposrednio w tabeli. W tym celu nalezy
przytrzymac na klawiaturze przycisk "Alt" oraz klikng¢ lewym przyciskiem myszki na wybrany
parametr. Parametry (imie i nazwisko, numer kadrowy, stanowisko, stawka, nadgodziny,
urlop wypoczynkowy, przerwa) edytujemy poprzez wpisanie nowej wartosci bezposrednio w
wybranym polu natomiast parametry (grupa oraz numer karty) edytujemy w oknie, ktére
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pojawi sie na ekranie.

Zwolnienie pracownika
Aby zwolni¢ pracownika nalezy wejs¢ do edycji pracownika i zaznaczy¢ opcje "Zwolniony".

Usuniecie pracownika

Aby usung¢ pracownika nalezy zaznaczy¢ go w tabeli i klikng¢ ikone = lubz podrecznego
menu wybrac opcje "Usun".

® Nalezy pamietac, aby przypisane karty do pracownika , jezeli bedqg wykorzystywane w firmie,
wczesniej zwolnic. Okno Pracownik/Parametry.

Ustawienia tabeli
Informacje na temat ustawien tabeli znajdujg sie w dziale "Ustawienia tabeli"

Przypisanie lub usuniecie karty pracownikowi

Aby przypisac karte pracownikowi nalezy wejs¢ do edycji pracownika, zaktadka Parametry i
obok definicji kart klikng¢ przycisk "Przypisz karte". Nastepnie w otwartym nowy oknie
"Karta" wybrac¢ dowolng karte i klikng¢ przycisk "Ok".

Aby usungc¢ karte pracownikowi nalezy wejs¢ do edycji pracownika, w zaktadke Parametry
zaznaczyc¢ karte i klikng¢ przycisk "Zwolnij karte".

Importuj

Aby zaimportowac pracownikéw nalezy klikng¢ ikonke ‘ lub z podrecznego menu wybrac
opcje "Importuj”, na ekranie wyswietli sie okno "Import". Dane w tabeli nalezy ustawié
zgodnie z danymi w pliku, z ktérego bedziemy importowac¢ dane pracownikéw.

Import
Pracownik ~ .
| | IE‘ IE‘ Dane importowane
+ 5=
o Lp. 1 2 3 4
% Kolumna Typ Nazwisko Imig MNumer identyfikacyjny Stanowisko
1 Nazwisko 1 Andrusiewicz | Kamil 1025 Kierowca
2 Imig 2 Batko Ewelina 1026 Kadrowa
4 Stanowizko Jarosz Piotr 1023 Spawacz

I:I Plik: z darymi Dane od wiersza Znak rozdziclsjzcy | Tabulator w

Aby sprawdzi¢, czy wszystkie ustawienia sg prawidtowe, i zaimportujemy dane prawidtowo,
mozna klikng¢ w zaktadke "Dane importowane".
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Dane importowane

[Pracowrk Y| [#] G =]

Lp. ‘ Nazwisko Imig Stanowisko
1 Andrusiewicz Kamil Kierowca
2 Batko Ewelina Kadrowa

Jarosz

_

W zaktadce tej wySwietlg sie dane w uktadzie jaki ustalilismy dla tego importu.

Eksportuj
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajac z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku" lub klikajgc ikone mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ pracownikéw nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj” lub

klikng¢ ikone = . Drukowani sg zawsze pracownicy z wybranej grupy widoczni w tabeli.
Drukowanie pracownikéw odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony
Informacje na temat szablondéw znajdujg sie w instrukgji "Szablony wydruku".

Karty

Karty, to modut, w ktébrym mozemy zarzgdzac kartami niezbednymi do rejestracji zdarzen.
Kazdy pracownik musi miec przypisang co najmniej jedng karte. Dodawanie nowych kart do
systemu odbywa sie w programie "Control". Szczeg6towy opis znajduje sie w instrukgcji
programu "Control” w dziale "Karty".

Wyswietlane karty sg sortowane w porzgdku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu na dane
znajdujgce sie w drugiej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny zmieniamy
sposbb sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie. Klikajgc
ponownie na ten sam nagtdéwek kolumny zmieniamy sposob sortowania z rosngcego na
malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.
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Pracownicy | Karty

~
9listopada 2021 14:16:15 ‘ -

Numer
fizyczny

227560
8330505
183332
8330476
3607425
210838
206800
3454827
4352835
237937
188009
5665830
183573
193154
260105

Kod
oo

004

8217

4827

0000260105

Nazwisko

MNowakowska

Seweryn

Zajecki
Géra

Lemach

Melecki
Kryszak
Kukietka
Kukietka
Stachowiak
Jemiola

Wilczyriski

Imie

Daria

Mirostaw

Pawet
Fiotr
Bogumil

Henryk
Tomasz
Andrzej
Andrzej
Adam
Marek
Fobert

Ost. odbicie

31-08-2021 16:50
10-07-2021 14:58
31-08-2021 15:18
31-08-2021 1812
31-08-2021 18:38
31-08-2021 15:08
31-08-2021 14:04
20-08-2021 14:04
31-08-2021 14:04
31-08-202117:14
28-05-2021 11:47
28-05-2021 11:48
31-08-2021 14:01
15-08-2021 22:1
31-08-2021 14:02

Ost. Ost.
kontroler | przejscie

Licz. odbié
4212
1383
2070
3280
4774
3085
2238
840
2670
2885
1298

5
249
214
2121

= :% Iilg I:IE| G Lp. [%¥ Numer
G Kontrola dostepu ! oot
2 002
‘~s:L o 3 003
4 004
. 5 005
Pracownicy s 006
7 007
9 009
Rejestracje 10 010
1 011
Ei'l; Hebi e 12 | o2
13 013
'<::>' Opcje 14 014
15 015
'3::"$| | x Wyszukaj |
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Narzedzia w module Karty:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

e Powiadomienia -

e Ustawienia tabeli

e Podglad wydruku
e Drukuj =

.-
e Pomoc -

| o= |

Parametry modutu Karty:

¢ Numer - kolejny numer karty w programie
¢ Numer fizyczny karty - fizyczny numer karty zarejestrowany w systemie
e Kod - przypisany do karty kod logowania (zastepuje karte)

¢ Nazwisko - nazwisko pracownika

¢ Imie - imie pracownika

e Ostatnie odbicie - data i czas ostatniej rejestracji kartg
e Ostatni kontroler - nazwa ostatniego urzadzenia, na ktérym dokonano rejestracji

kartg

e Ostatnie przejscie - nazwa ostatniego przejscia, na ktérym dokonano rejestracji kartg
e Liczba odbi¢ - catkowita ilos¢ odbic kartg

Podreczne menu

Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki w wybrang
pozycje lub w dowolnym miejscu w oknie.

Edytuj
Zwolnij
Eksportuj [Ctri+E]




Edycja ustawien karty

Aby edytowac ustawienia karty nalezy zaznaczy¢ jg w tabeli i z podrecznego menu wybrac
opcje "Edytuj". Mozna takze klikng¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszki w dowolne pole
wybranej karty. Pojawi sie okno Karta.

Karta

MNumer | 035 |
Kod [35] |

Pracownik | Baran Wojciech it

[ ] Zwolni

Anulug Ok

Parametry i opcje okna Karta:

= Numer - numer karty przypisany przez program, ktéry mozemy zmienic

» Kod - przypisany do karty kod logowania (zastepuje karte)

» Pracownik - przypisany do karty pracownik. Jesli edytowana karta nie jest przypisana
do zadnego pracownika pole jest puste. Rozwijajgc liste z pracownikami mozemy go
przypisa¢ do edytowanej karty

=  Zwolnij - aby zwolni¢ karte od pracownika nalezy zaznaczy¢ opcje

Zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem "Ok". W kazdej chwili mozemy zrezygnowac klikajgc
przycisk "Anuluj".

Zwolnienie karty od pracownika

Aby zwolni¢ karte od pracownika nalezy zaznaczyc jg w tabeli i z podrecznego menu wybrac
opcje "Zwolnij". Wyswietli sie komunikat "Czy na pewno chcesz zwolnic karte". Aby zwolnic
karte nalezy klikna¢ przycisk "Tak". W kazdej chwili mozemy zrezygnowac klikajac przycisk
HNiell.

Eksportuj
Aby wyeksportowac do pliku karty nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Eksportuj”.

Rejestracje

Rejestracje to modut, w ktérym mozemy zobaczy¢ wszystkie rejestracje pobrane z
urzgdzenia.

Dane w module Rejestracje wyswietlajg sie w porzgdku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu
na dane znajdujace sie w pierwszej kolumnie. Klikajgc na nagtdwek wybranej kolumny
zmieniamy sposob sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie.
Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny, zmieniamy sposéb sortowania z
rosngcego na malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.



Pracownicy | Rejestracje 9listopada 2021 14:17:08 ‘ ;
Dzial fimy | Hala gléwna Okres | Miesieczny w
Pracownik | - Dowolry - Od |01-08-2021 B~ Pokaz
Urzadzenie | - Dowolne - Do (31-08-2021
= Diata Kontroler Przejscie Pracownik Status
02-08-2021 05:28:57 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Charman Robert Wyjscie
02-08-2021 05:25:18 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Lemach Bogumit Wyjscie
(02-08-2021 05:30:44 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali wilczyriski Robert Wyjscie
02-08-2021 05:35:23 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Zajecki Pawel Wejscie
02-08-2021 05:35:51 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Duda Jarostaw Wejscie
02-08-2021 05:41:08 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Melecki Henryk Wyjscie
02-08-2021 05:41:26 Biuro finansowe drzwi wejsciowe Krysiak Robert Wejscie
02-08-2021 05:42:15 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Kryszak Tomasz Wyjscie
02-08-2021 05:42:45 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Krysiak Robert Wejscie
02-08-2021 05:43:51 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Duda Jarostaw Wyjscie
02-08-2021 05:44:27 k2- narzedziownia Szatnia - wejscie od hali Zajecki Pawel Wyjscie
(02-08-2021 05:44:40 Magazyn - K2 Drzwi do korytarza tyko Mariusz Wejscie
Q| %
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Narzedzia w module Podglad rejestracji:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

e Powiadomienia -

e Ustawienia tabeli

e Podglad wydruku

e Drukuj =

.-
e Pomoc -

| o= |

Parametry modutu Rejestracje:

e Data - data i czas rejestracji

e Kontroler - zdefiniowany opis kontrolera

e Przejscie - opis przejscia zdefiniowanego w kontrolerze dostepu
e Pracownik - imie i nazwisko pracownika

e Status - opis zdarzenia

Filtrowanie danych w tabeli modutu
Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry.

Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic i klikng¢
przycisk "Pokaz".

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki w wybrang
pozycje lub w dowolnym miejscu w oknie.

Eksportuj

Podglad wydruku
Drukuj



Szablony

Eksport rejestracji

Aby wyeksportowac do pliku liste rejestracji z danymi widocznymi w tabeli, nalezy z
podrecznego menu wybrac opcje "Eksportuj".

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—- mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj” lub klikng¢

ikone H Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony
Informacje na temat szablon6éw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Definicje

W modutach dziatu Definicje mozna m.in. definiowa¢ podstawowe elementy dostepne w
programie.

Tutaj z poziomu administratora mozna definiowac strukture firmy, uzytkownikéw czy
zarzgdzac szablonami.

W dziale Definicje znajduja sie nastepujgce moduty:

e Uzytkownicy
e Struktura firmy

e Szablony

Uzytkownicy

Modut Uzytkownicy stuzy do dodawania oséb zarzadzajgcych w przedsiebiorstwie i
nadawania im uprawnien.

Uzytkownicy wyswietlani sg w porzadku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu na dane
znajdujgce sie w drugiej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny zmieniamy
sposob sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie. Klikajac
ponownie na ten sam nagtéwek kolumny, zmieniamy sposéb sortowania z rosngcego na
malejacy lub z malejgcego na rosnacy.


http://tpmcontrol.pl/help/szablony
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Narzedzia w module Uzytkownicy:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz

e Powiadomienia ‘

e Ustawienia tabeli ‘
e Podglad wydruku
e Drukuj =

e Pomoc @

Wyswietlane kolumny tabeli z danymi:

o Nazwisko - nazwisko uzytkownika
e Imie - imie uzytkownika

o Dziat firmy - nazwa dziatu firmy przypisana do uzytkownika
= Powiadomienia pracownikdéw - zaznaczenie pozwala na wyswietlanie sie na
pasku Powiadomienia wszystkich aktywnych zdefiniowanych zdarzeniach w

module Pracownicy

= Uprawnienia administratora - nadanie uprawnien jakie posiada Administrator
(Uzytkownik z przyznanym uprawnieniem Administratora nie ma mozliwosci nadania

uprawnien Administratora innym uzytkownikom)

Administrator programu

Gtéwnym administratorem programu jest uzytkownik domysinie nazwany "Administrator”,
ktéry dodatkowo wyrézniony jest w tabeli kolorem jasno-fioletowym. Zarzgdzanie
uzytkownikami, dziatami oraz parametrami programu odbywa sie tylko z poziomu
administratora. Konto Administratora ma domysinie ustawione petne prawa do edycji oraz
przypisany dziat "Dowolny". Zmiana tych parametréw jest zablokowana.

Podreczne menu

42 /57



Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybranej
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.

Dodaj [Ins]

Edytuj

Usun [Del]

Ustawienia tabeli

Eksportuj

Podglad wydruku

Drukuj

Szybkie drukowanie

Szablony

Dodanie nowego uzytkownika

Aby doda¢ nowego uzytkownika nalezy klikng¢ ikone + lub z podrecznego menu wybrac
opcje "Dodaj" lub wcisng¢ na klawiaturze przycisk "Insert". Na ekranie pojawi sie
okno "Uzytkownik" z zaktadkami "Dane" oraz "Uprawnienia".

Uzytkownik

|Iprawnienia

| Dane

Imig: | Kamil |

Mazwisko |Z|_|I:|n:|ﬁ |

Dzial fimy | - Dowaolny -
Dane poufne | Wysokie >

Lprawnienia administratora
Edycija danych
Blokada biezacej edycii kalendarza

Powiadomienia o pracownikach

|staw haslo

Anuluj Olc

Dane zaktadki "Dane":

* Imie - imie uzytkownika

= Nazwisko - nazwisko uzytkownika

= Dziat firmy - nazwa dziatu firmy, do ktérego administrator nadat prawo

= Dane poufne - informacja o przyznanym poziomie uprawnien do danych poufnych
= Uprawnienia administratora - informacja o przyznaniu dla uzytkownika innego niz
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Administrator uprawnieh administratora (za wyjatkiem uprawnienia do przyznawania
uprawnien administratora innym uzytkownikom)

Blokada biezacej edycji kalendarza - informacja o ograniczeniu uprawnienia do
biezacej edycji kalendarza

Powiadomienia o pracownikach - informacja o przyznanym uprawnieniu do
widocznosci powiadomien o pracownikach

Powiadomienia o0 maszynach - informacja o przyznanym uprawnieniu do
widocznosci powiadomien o maszynach

Powiadomienia o narzedziach - informacja o przyznanym uprawnieniu do
widocznosci powiadomien o narzedziach

Ustaw hasto - informacja o mozliwosci ustanowienia hasta dostepu

Hasto - hasto dostepu do programu dla uzytkownika

Powtérz hasto

Uzytkownik

Dane H |prawnienia

= Nazwa

= Kaontrola dostepu W W
Kontrola dostepu W v
Strefy czasowe kart v v
Strefy czasowe przejsc v v

Pracownicy v v

= Definicje W v
Struktura firmy
Szablony

[=——|Opcie v v
Parametry v
Podglad logdw

Wyswietlane parametry zaktadki Uprawnienia:

Nazwa - nazwa dziatu/moduty programu

Aktywny - informacja o aktywnosci dziatu/modutu

Edycja - informacja o mozliwosci edycji dziatu/modutu programu

Dane poufne - informacja o nadanym poziomie poufnosci dziatu/modutu programu

Aby wytgczy¢ aktywnos¢ catego dziatu uzytkownikowi nalezy w tabeli
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zaktadki Uzytkownik/Uprawnienia po przez dwuklik w komorce wybranego dziatu
w kolumnie "Aktywny" wytaczy¢ "v".

Aby wytgczy¢ aktywnos¢ wybranego modutu uzytkownikowi nalezy w tabeli

zaktadki Uzytkownik/Uprawnienia po przez dwuklik w komorce wybranego modutu
w kolumnie "Aktywny" wytaczy¢ "v".

Aby nadac¢ uprawnienie do edycji danych uzytkownikowi nalezy po pierwsze zaznaczy¢ w
zaktadce Uzytkownik/Parametry odpowiedni parametr, a nastepnie w tabeli

zaktadki Uzytkownik/Uprawnienia przyznajgc prawo do edycji najpierw wybranego dziatu a
nastepnie wybranego modutu/modutéw po przez dwuklik w wybranej komérce

kolumny "Edycja".

Po uzupetnieniu danych nalezy wcisng¢ przycisk "Ok", aby doda¢ uzytkownika do bazy. W
kazdej chwili mozemy zrezygnowac z dodawania nowego uzytkownika wciskajac

przycisk "Anuluj”.

Ustawiajgc uzytkownikowi prawo do edycji jednego z dziatéw zezwalamy na petng mozliwos¢
wprowadzania zmian, jak dodawanie, edytowanie i usuwanie. Brak prawa do edycji pozwala
jedynie na przegladanie danych bez mozliwosci jakiejkolwiek zmiany.

@® podatkowo Administrator w kazdym module programu po przez opcje "Ustawienia
tabeli” moze nadac¢ poziom poufnosci kazdej kolumnie w tym module z osobna. Pozwala to
na dodatkowe, oprécz przyznanych poziomow dostepu do danych poufnych uzytkownika,
uszczegbdtowienie dostepu do danych wybranych kolumn.

Edycja uzytkownika

Aby edytowac uzytkownika nalezy zaznaczy¢ go w tabeli i klikng¢ ikone |—' lub z
podrecznego menu wybrac opcje "Edytuj". Mozna takze klikng¢ dwukrotnie lewym
przyciskiem myszki w dowolne pole wybranego uzytkownika. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone
zmiany nalezy klikng¢ przycisk "Ok". Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z edycji
parametréw uzytkownika.

Usuniecie uzytkownika

Aby usung¢ uzytkownika nalezy zaznaczy¢ go w tabeli i klikngc¢ ikone lub z podrecznego
menu wybrac opcje "Usun". Uzytkownika domysinie nazwanego "Administrator" nie da sie
usungc.

Ustawienia tabeli
Informacje na temat ustawien tabeli znajdujg sie w dziale "Ustawienia tabeli".

Eksport
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajac z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—-| mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.


https://tpmcontrol.pl/help/order1/Ustawienia_tabeli.html

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ pracownikéw nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj” lub

klikngc¢ ikone = . Drukowani sg zawsze pracownicy z wybranej grupy widoczni w tabeli.
Drukowanie pracownikéw odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony
Informacje na temat szablondéw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Struktura firmy

W module Struktura firmy mozemy tworzy¢ lub modyfikowac strukture, ktéra jest
podstawowym elementem organizujgcym pracownikow w firmie.

Grupy w strukturze firmy mozna definiowac bazujgc na faktycznej strukturze firmy lub w
dowolny inny sposéb w zaleznosci od potrzeb, jak np. rozliczanie czy zarzgdzanie
pracownikami.

i | [ Definicje | Struktura firmy 9 listopada 2021 14:23:09 ~. ;
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Narzedzia w module Struktura firmy:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

e Powiadomienia “**

(?)
e Pomoc =~

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybranej
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.

e Dodaj dziat firmy
e Zmien nazwe
e Usun

Dodanie nowego dziatu firmy


http://tpmcontrol.pl/help/szablony

Aby doda¢ nowy dziat nalezy klikng¢ ikone + lub z podrecznego menu wybrac

opcje "Dodaj dziat firmy". Wyswietli sie okno "Nazwa". Po wpisaniu nazwy dziatu, aby
zatwierdzi¢ nalezy klikngc¢ przycisk "Ok". Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z dodania
nowego dziatu w strukturze firmy. Na koncu listy zostanie dodany nowy dziat firmy.

Aby dodac dziat w juz dodanym dziale firmy, nalezy klikna¢ ikone + lub z podrecznego
menu wybrac opcje "Dodaj dziat firmy".
Reorganizacja struktury

Kazdy dziat mozna przenosi¢ w dowolne miejsce w strukturze, pod warunkiem, ze nie
przenosimy dziatu do wnetrza siebie samego. Taka prdba przeniesienia dziatu jest
automatycznie blokowana przez program. Aby przenies¢ dziat nalezy zaznaczy¢ go w
strukturze poprzez klikniecie na nig lewym przyciskiem myszki. Nastepnie nalezy wcisng€ i
przytrzymac na klawiaturze przycisk "Ctrl" oraz klikng¢ i przytrzymac na wybranym dziale
lewy przycisk myszki. Caty czas trzymajac wcisniety przycisk "Ctrl" oraz lewy przycisk myszki
przenies¢ dziat na nowe miejsce w strukturze. Aby przenies¢ dziat na sam koniec struktury
nalezy przenies¢ wybrany dziat ponizej ostatniego dziatu w strukturze.

Zmiana nazwy dziatu firmy
Aby zmieni¢ nazwe dziatu firmy nalezy zaznaczy¢ go i klikng¢ ikone |i' lub dwukrotnie
klikng¢ lewym przyciskiem myszki lub z podrecznego menu wybrac opcje "Zmien nazwe".

Usuniecie dziatu firmy

Aby usung¢ wybrany dziat nalezy zaznaczy¢ go i nalezy klikng¢ ikone = lubz podrecznego
menu wybrac opcje "Usun".

Szablony

W module Szablony mozemy tworzy¢ lub modyfikowac szablony wydrukéw z danymi w
poszczegblnych dziatach i modutach.

Szablony wysSwietlanie sg w porzadku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu na dane znajdujgce
sie w trzeciej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny zmieniamy sposéb
sortowania ze wzgledu na dane znajdujgce sie w wybranej kolumnie. Klikajgc ponownie na
ten sam nagtéwek kolumny, zmieniamy sposdb sortowania z rosngcego na malejgcy lub z
malejgcego na rosnacy.
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Narzedzia w module Szablony:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz

e Powiadomienia ‘

e Pomoc ®

Dodawanie podstawowych szablonéw systemowych

Aby dodac szablony systemowe do bazy danych nalezy po zainstalowaniu programu wybra¢

ikone * Na ekranie pojawi sie okno "Szablony" z pytaniem "Czy na pewno chcesz
zaktualizowac¢ podstawowe szablony?". Po akceptacji przyciskiem "Tak" nastgpi pobranie
podstawowych szablonéw z serwera firmy TPM Control i zapisanie ich do bazy danych.

Aby dodac¢ szablony systemowe do bazy danych z pliku nalezy po zainstalowaniu programu

wybrac ikone ‘ . Na ekranie pojawi sie okno "Wybierz plik z szablonami". Po wybraniu
pliku akceptujemy przyciskiem "Otworz".

Dodawanie grafiki
Aby doda¢ dowolne grafiki (logo) do wydrukéw nalezy w pierwszej kolejnosci dodac pliki z

grafikg do bazy danych. W tym celu nalezy wybrac¢ ikone ., pojawi sie okno "Grafika

szablonéw", korzystajac z ikon + - w tym oknie dodajemy/usuwamy pliki z grafika.

48 157
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Grafika szablondw

Lp. |+ Nazwa

logo2

[1][+]

Lok

Dodawanie szablonéw z pliku

Aby dodac¢ szablon z pliku do bazy danych nalezy wybrac ikone + . Na ekranie pojawi sie
okno, w ktérym wskazujemy lokalizacje pliku szablonu i zatwierdzamy przyciskiem "Ok".

Usuwanie szablonu

Aby usung¢ dany szablon z bazy danych nalezy go zaznaczy¢ i wybrac ikone - , ha ekranie
pojawi sie komunikat "Czy na pewno chcesz usungc szablon ".."?". Aby zatwierdzi¢ nalezy
wcisng¢ przycisk "Tak". Jesli rezygnujemy z usuwania wciskamy przycisk "Nie".

Eksport
Aby zapisa¢ wtasny dodany w programie szablon w wybranym folderze komputera nalezy go

zaznaczyc¢ i wybrac ikone H , Na ekranie pojawi sie komunikat "Czy na pewno chcesz
zapisac szablon "..". Aby zatwierdzi¢ nalezy wcisngc przycisk "Tak" i wskaza¢ miejsce zapisu.
Jesli rezygnujemy z eksportu wciskamy przycisk "Nie".

(D Informacje dotyczgce modyfikacji wygladu szablondw, wstawiania grafiki do danego
szablonu znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Opcje

W modutach dziatu Opcje mozna m.in. ustawi¢ parametry potgczenia z bazg danych, ustawic
hasto, zarzadzac licencjami, okresami wsparcia technicznego, a takze sprawdzi¢, czy jest
dostepna nowsza wersja programul.

W dziale Opcje znajdujg sie nastepujgce moduty:

e Parametry
e Podglad logdéw

e Baza
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e Informacja

Parametry

W module Parametry mozemy zatozy¢ hasto dostepu do programu oraz mamy dostep do
informacji o logach serwisowych komunikacji.

;| [ Opcje | Parametry 9listopada 2021 14:24:08 @ o

£ @5 |E=E ®E |§|§| o
= g | b= = "= Ustaw hasta
KONIrola aostepu

AN
..qQ. Pracownicy

Ustaw hasto

Logi serwisowe

Katalog z danymi programu

@ Baza
T| Informacija

Q| %
www.tpmeontrol.pl

Narzedzia w module Parametry:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

« Powiadomienia ™

Parametry modutu Parametry:

» Ustaw/Zmiana hasto - aktywacja hasta do programu Guarder

* Hasto - nalezy wpisa¢ wybrane hasto

= Powtdrz hasto - nalezy ponownie wpisa¢ wybrane hasto

* Logi serwisowe - podglad logdw serwisowych

= Katalog z danymi programu - otwiera okno z lokalizacjg plikéw z danymi programu

Podglad logow

W module Podglad logéw zestawione sg wszystkie wykonane rejestracje na urzadzeniach
kontroli dostepu.

Rejestracje kontroli dostepu sg sortowane w porzadku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu
na dane znajdujgce sie w pierwszej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny
zmieniamy sposob sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie.
Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny zmieniamy sposéb sortowania z rosngcego
na malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.
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Narzedzia w module Podglad logéw:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

« Powiadomienia **

Parametry modutu Podglad logow:

e Data - data oraz godzina zarejestrowanego zdarzenia na urzgdzeniu
e Kontroler - zdefiniowany opis kontrolera

e Przejscie - zdefiniowany opis przejscia

e Status - opis zdarzenia

Wyswietlanie rejestracji kontroli dostepu

Rejestracje wyswietlane sg w zaleznosci od wybranego kontrolera i okreslonego przedziatu
czasu. Po wybraniu z listy "Urzadzenie" opcji "Dowolny" zostang wyswietlone rejestracje
kontroli dostepu ze wszystkich kontroleréw. Podczas ustawiana okresu mamy do dyspozycji
6 zdefiniowanych przedziatéw ("Dzienny", "Tygodniowy", "Miesieczny", "Kwartalny",
"Potroczny"” oraz "Roczny"), dla ktorych okreslamy tylko poczatek okresu, koniec jest
ustawiany automatycznie w zaleznosci od wybranego okresu. Jest mozliwos¢ rowniez
wybrania przedziatu jako "Dowolny", dla ktérego okreslamy zaréwno poczatek jak i koniec
okresu. Po ustawieniu wszystkich parametréw nalezy klikng¢ przycisk "Pokaz".

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybranej
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.

Eksportuj

Podglad wydruku

Drukuj
Szablony



Eksport

Aby wyeksportowac rejestracje do pliku nalezy z podrecznego menu wybrac opcje
"Eksportuj".

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—-| mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj" lub klikngc

ikone Fi Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony
Informacje na temat szablonéw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Baza

W module Baza wyswietlone sg aktualne parametry potgczenia z bazg danych SQL.
Jesli parametry IP oraz Port sg puste, oznacza to, ze baza danych znajduje sie na tym samym
komputerze co program Guarder.

e Opcje | Baza 9listopada 2021 14:26:19 ; ;

aine | U
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Mazwa: SQLExpress

Port:

T| Informacija
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Za pomocg przycisku "Ustaw" mozemy zmieni¢ aktualne dane potaczenia z bazg SQL.


http://tpmcontrol.pl/help/szablony

Program Guarder

Serwer SCL

=
Mazwa
Fort
Login

Hasto

Anulyj

Logowanie

192.168.1.17

|SQ LExpress

=

| TPMControl

Katalog z darymi programu

Polacz

Przycisk Katalog z danymi programu otwiera okno z lokalizacjg plikéw z danymi programu.
Aby w programie Guarder znalazty sie dane z aktualnej bazy po zmianie, nalezy zamkna¢ i
ponownie uruchomi¢ program.

Informacja

W module Informacja zarzagdzamy licencjami, kodami. Mozna takze sprawdzi¢ jaka wersje
programu posiadamy.
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Nazwa: TPM Control

Adres: ul. Wierzyniskiege 16 A, 30-198 Krakow

NIP:

Aktualizacja oprogramowania:  brak
Wsparcie techniczne: brak

Licencje i kody

Pobierz Impaortuj

Podglad

Zmien

Zarzgdzenie licencjami

Narzedzia w module Informacja:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz

¢ Powiadomienia o

=

Dane firmowe

Dane firmowe niezbedne sg do generowania zakupionych licencji i kodéw.
Aby zmienic¢ aktualne dane firmowe nalezy klikng¢ przycisk "Zmien". Jezeli nie zostaty
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wpisane jeszcze zadne dane firmowe mozna je uzupetnic klikajgc przycisk "Ustaw".

Bezptatne aktualizacje, moduty i liczba pracownikow
Bezptatne aktualizacje dostepne sg przez okres 1 roku od daty zakupu.

Wsparcie techniczne

Jezeli posiada sie prawo do pomocy zdalnej, to za pomocg przycisku "Pomoc zdalna” mozna
uruchomic¢ zdalne potaczenie z komputerem serwisowym firmy TPM Control.

Licencje i kody

Informacje na temat licencji i kodow dla programoéw firmy TPM Control znajdujg sie w
"Uruchomienie programu/Licencje i kody" oraz "Uruchomienie programu/Autoryzacja
programu" .

Mozna wykupi¢ dodatkowy okres bezptatnych aktualizacji oraz wsparcia technicznego. W
tym celu nalezy skontaktowac sie z firmg TPM Control.

@ Aby przeniesc¢ program na inny komputer nalezy w pierwszej kolejnosci usungc licencje na
program przypisanqg do poprzedniego komputera, nastepnie zainstalowac program na
docelowym komputerze i wygenerowac dane do licencji. Sposob generowania licencji zostat
opisany w dziale Licencja.

Ustawienia tabeli

Ustawienia tabeli

Aby dostosowac wyglad tabeli do potrzeb nalezy klikng¢ ikone = |ub z podrecznego menu
w danym module wybrac opcje "Ustawienia tabeli". Pojawi sie okno "Ustawienia tabeli".


https://tpmcontrol.pl/
https://tpmcontrol.pl/
http://tpmcontrol.pl/
http://tpmcontrol.pl/

Program Guarder

Ustawienia tabeli

Blokowana kolumna
| MNumer kadrowy w

Lp.
2 MNazwisko v Do lews
3 Imig W Do lews)
4 Inicjaly W Do lews)
5 |Kod W Wycentrowane
& |Numer kadrowy v Do lews
7 Dzial firmy W Do lews)
2 | Stanowizko W Do lews)
9 | Informacja v Do lews
v
v
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Program Guarder

Ustawienia tabeli

Blokowana kolumna

Numer kadrowy

Lp.

2 MNazwisko v Do lews
3 Imig W Do lews)
4 Inicjaly W Do lews)
5 |Kod W Wycentrowane
& |Numer kadrowy v Do lews
7 Dzial firmy W Do lews)
2 | Stanowizko W Do lews)
9 | Informacja v Do lews
10 | Mumer karty v

11 Stawka v

Przyktadowe okno "Ustawienia tabeli" w module
"Pracownicy" z poziomu Uzytkownika

Pole wyboru "Blokowana kolumna".

W obszarze tym mozemy "zamrozi¢" cze$¢ kolumn, aby pozostawaty widoczne podczas

przewijania reszty tabeli wybranego modutu.

Aby w oknie wybranego modutu "zamrozi¢" cze$¢ tabeli do wybranej kolumny, nalezy z
rozwijanego menu wybrac¢ odpowiednio jej nazwe. W polu "Blokowana kolumna" zostanie
wyswietlona nazwa wybranej kolumny w danym module. Aby zatwierdzi¢ wybor nalezy

klikng¢ przycisk "Ok" w oknie "Ustawienia tabeli".

Wyswietlane parametry okna Ustawienia tabeli:
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Przyktadowe okno "Ustawienia tabeli" w module
"Pracownicy" z poziomu Administratora



¢ Nazwa - nazwy kolumn danego modutu
e Aktywna - opcja widocznosci danej kolumny wybranego modutu
e Wyrdéwnanie - opcja sposobu wyswietlania danych w kolumnie

W oknie tym mamy mozliwos$¢ ustawienia widocznosci danej kolumny wybranego modutu
oraz kolejnosci wyswietlania sie kolumn w wybranym module. Dodatkowo Administrator
moze dla kazdej kolumny w wybranym module z osobna ustawi¢ poziomy tajnosci.

Aktywnos¢ kolumn

Aby dana kolumna w wybranym module byta nieaktywna, nalezy lewym przyciskiem myszki
dwukrotnie klikng¢ w wierszy nazwy w polu kolumny "Aktywna", kolor wiersza wybranej
nazwy zmieni sie na szary. Aby dana kolumna byta aktywna, nalezy lewym przyciskiem
myszki dwukrotnie klikng¢ w wierszy nazwy w polu kolumny "Aktywna, w wierszu wybrane;j
nazwy w kolumnie "Aktywna" pojawi sie symbol "v".

Kolejnos¢ wyswietlania kolumn

Aby zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania sie wybranej kolumny, nalezy zaznaczy¢ lewym
przyciskiem myszki jej nazwe w oknie "Ustawienia tabeli" (wiersz z nazwg wybranej
kolumny modutu podswietli sie na czarno), a nastepnie naciskajgc lewym przyciskiem myszki

strzatki L} lub A4 przesuwany jg w odpowiednie miejsce. Mozna takze wcisng¢ na
klawiaturze Alt i przytrzymujac go, "chwyci¢" odpowiednig nazwe kolumny i przesung¢ jg w
odpowiednie miejsce. Aby zatwierdzi¢ wybor nalezy klikng¢ przycisk "Ok™ w oknie
"Ustawienia tabeli".

Poziomy tajnosci danych poufnych ustalany przez Administratora

Aby danej kolumnie w wybranym module nada¢ jeden z pozioméw tajnosci (Niskie; Srednie:
Wysokie), nalezy lewym przyciskiem myszki dwukrotnie klikng¢ w wierszu nazwy w komérce
kolumny "Dane poufne”, a nastepnie wybrac z listy poziom tajnosci.

Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z wprowadzanych zmian w oknie "Ustawienia
tabeli".



